
नाग�रकांसाठ� संस्थ न�दणी 
मागर् दशर 



न्यासाचे  �हशोबपत्र Online 
दाखल 

करण्याबाबत मागर्दश
Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 



प्रस्ता

नमस्का! धमार्दा आयुक्तालयाच् संकेतस्थळाव आपले 
स्वाग आहे. आपण न्यासाच online �हशोबपत् दाखल 
करण्याबाबतच प्र�क समजून घेणार आहोत. 
  

Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 



न्यासाचे  �हशोबपत्रकाचे प्

�वश्वस्त संस्थांचे दोन प्आहेत.  
1) र. 5000/- पे�ा अ�धक वा�षर्क उत्पन्न असलेल्या �वश

संस्था 
2) र. 5000/- पे�ा कमी उत्पन्न असलेल्या �वश्वस्त . 

Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 



5000/- पे�ा अ�धक 

आता आपण र. 5000/- पे�ा अ�धक उत्पन असलेल्य 
�वश्वस संस्थांन त्यांच ऑडीट �रपोटर कसा दाखल करायचा हे 
समजावून घेऊया. 

Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 



न्यासाचे online �हशोबपत्रक दाखल करण्याक�रताच्या सू

1. न्यासाच online �हशोबपत् दाखल करण्यापूव आवश्य कागदपत 
सोबत ठेवावीत व ती स क् ॅ करू Computer वर save करावीत.  

2. ती  कागदपत आकारात १५० DPI  आ�ण black & White  असावीत.  
3. स क् ॅ केलेल्य प्रत् दस्तऐवजाच् प्रतीं आकार 1 MB पे�ा 

जास् नसावा.  
 

Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

सवर्प्र
charity.maharashtra.gov.in
या सकेंतस्थळावरजावे. 

charity.maharashtra.gov.in



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

“न्यासाचे  �हशोब पत्र
दाखल” येथे िक्लक कर.  



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

“न्यासाचे  �हशोब पत्र
दाखल” येथे िक्लक
केल्यावर �हwindow 
ओपन होते. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

PTR Office मध्ये आापल्य
�वश्वस्त संस्थेची िज
न�दणी झाल� आहे तो 
िजल्हा �नवडाव.  



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

त्यानंतर न्यास न�दण
क्रमांक �कंवा न्य ासाचे न
टाईप करावे आ�ण 
SEARCH येथे िक्लक कराव. 
जर आपल्या न्यासाच
मा�हती सकेंतस्थळावर
पुव�च न�द�वल� गेल� 
असेल तर खाल�ल याद�त 
आपल्याला नाव आढळून
येईल.  



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

आपल्या न्यासाची मा�हती
न आल्यासADD TRUST 
येथे िक्लक कर. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

आता आपल्या �वश्वस
ससं थ्ेबद्दलची तपशीलव
मा�हती भरावी. जसे क�, 
ट्रस्टचे , ट्रस्टचा प
नबंर, ट्रस् FCRA 
Registration Number. FCRA 
म्हणज Foreign Contribution 
Regulation Act. या ॲक्टखाल�
आपण रिजस्ट्रेशन घत
असल्यास परदेशी
नागर�काकंडून �कंवा परदेशी 
ससं्थांकडून आपल्याल
देणग्या िस्वकारता येत.  



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

तसेच �नती आयोगाचा 
रिजस्ट्रेशन नंबर �. 
�नती आयोगाखाल� आपण 
न�दणी केल� असल्या 
शासनाकडून मदत 
�मळण्यास आपण पात
ठरता. अ�धक मा�हतीसाठ� 
“�नती दपर् ” हे सकंे तस्थळ
पहावे. नतंर इतर सवर्
तपशील भरा. अशाप्रकार
न्यासाची तपशीलवार
मा�हती सादर होईल. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

स्क्र�न वर�ल फॉमर् म
असलेल्या प्रत्
चौकट�मध्ये आवश्यक त
पूणर् मा�हती भर. 
 
 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

सुर��ततसेाठ� रांगोळी 
सारख्या �चत्रातील अ/ 
अ�र जसेच्या तसे �लह. 
 
 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

आता SUBMIT बटन वर 
िक्लक करा 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

परत एकदा 
charity.maharashtra.gov.in
या सकंे तस्थळावरजावे 

charity.maharashtra.gov.in



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

“न्यासाचे  �हशोब पत्र
दाखल” येथे िक्लक कर.  



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

“न्यासाचे  �हशोब पत्र
दाखल” येथे िक्लक
केल्यावर �हwindow 
ओपन होते. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

PTR Office मध्ये आापल्य
�वश्वस्त संस्थेची िज
न�दणी झाल� आहे तो 
िजल्हा �नवडाव.  



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

त्यानंतर न्यास न�दण
क्रमांक �कंवा न्य ासाचे न
टाईप करावे आ�ण 
SEARCH येथे िक्लक कराव. 
आपल्या न्यासाचे ना
खाल�ल याद�त आपल्याला
आढळन येईल.  



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

आता Trust Account या 
शब्दावर िक्लक क. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

आता ज्या वषार्चे �हशो
सादर करायच आहेत त े
वषर्  �नवड.  



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

आपले गेले १२ वषा�तील 
�हशोब ऑनलाईनद्वारे
सादर करता यऊ शकतील.  



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

नतंर Above 5000 हा पयार्य
�नवडा व िक्लक कर. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

नतंर AUDIT REPORT  या 
Button वर िक्लक कर. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

ऑडीटर अथवा चाटर्डर
अकाऊंटंटचे �डटेल्स
यापूव� संकेतस्थळावर
असल्यास त्यांचे ना
टाईप करुनSEARCH 
बटन वर िक्लक कराव. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

ऑडीटर अथवा चाटर्डर
अकाऊंटंटचे �डटेल्स
असल्यास खाल�ल
याद�त त नाव आढळन 
येईल. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

ऑडीटर अथवा चाटर्डर
अकाऊंटंटचे �डटेल्स
नसल्यास 
‘ADD CA DETAILS’ येथे 
िक्लक कराव. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

ऑडीटर अथवा चाटर्डर
अकाऊंटंटचे तपशीलवार 
मा�हती भरावी. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

आता SAVE  येथे िक्लक
करावे. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

ऑडीटर अथवा चाटर्डर
अकाऊंटंटचे �डटेल्स
यापूव� संकेतस्थळावर
असल्यास त्यांचे ना
टाईप करुनSEARCH 
बटन वर िक्लक कराव. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

ऑडीटर अथवा चाटर्डर
अकाऊंटंटचे �डटेल्स
असल्यास खाल�ल
याद�त त नाव आढळन 
येईल. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

आता ऑडीट �रपोटर्
मधील मा�हती भरावी. 
म्हणज  .1 त े20 या 
प्रश्नांसमोर
उत्तरामधील योग्य त
पयार्य �नवड. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

Audit Report संबंधीत 
Remarks या चौकट� 
मध्ये �लह. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

जर Audit Report 
संबंधीत Remarks 
नसतील तर या चौकट� 
मध्ये‘No Remarks’ 
�लहा. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

आता खाल�ल 
दस्तऐवजांच्यप्रती स्क
करुन घ्याव्. दस्तऐवज
black and white असले 
पा�हजेत. स क् ॅन केलेल्य
प्रत्येक दस्तऐवजा
प्रतींचा आका1 MB पे�ा 
जास्तनसावा.  



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

वेबसाईटवर�ल अ�धक 
स्पेस वापरल� जाऊ नये
म्हणून हे �नयंत्
आवश्यक आह.  
1 MB म्हणज  साधारण: 
10 पाना वर�ल मजकूर 
होऊ शकतो आ�ण म्हणून
स क् ॅन प्रती कमीत क
आकारात संक�लत करून
अपलोड कराव्या.  



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

दस्तऐवजांमध्यCA Audit 
Report  म्हणजेचAudit 
Report , Income and 
Expenditure Statement 
(Sch.IX), Balance Sheet 
(Sch.VIII), Contribution 
Calculation (Sch. IXC) 
याचंा समावेश होतो. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

तसेच अकाऊंट 30 
सप ट्�बर नंतर दाखल
कर�त असल्यास �वलंबाचे
कारण स्पष्ट करणार
शपथपत, CA Certificate 
आ�ण इतर आवश्यक त
दस्तऐवज असल्या
अपलोड करावेत.  



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

नंतर सुर��ततसाठ� 
रागंोळीसारख्या �चत्र
�दसणारे अंक / अ�रे 
जसेच्या तस  टाईप
करावेत. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

नंतर स्वयंघोषणापत्राच
अगोदर असलेल्या
चौकट�त िक्लक करा व
नंतर SUBMIT  या बटन 
वर िक्लक कर. 
एकदा SUBMIT बटन वर 
िक्लक केल्यावर फॉम
मधील भरलेल� मा�हती 
बदल ूशकत नाह�. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

SUBMIT केल्यानंतर 
“Audit Report Submitted” 
असा सदेंश स्क्र�न 
�दसणार. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

आता स्क्र�नवर
“Schedule IX” या शब्दावर
िक्लक कराव  



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

स्क्र�न वरफॉमर् मध्ये
असलेल्या प्रत्
चौकट�मध्ये आवश्यक त
अ�भप्रेअसलेल� मा�हती 
भरावी. 
मा�हती उपलब्ध नसल्या
�कमान �झरो अंकामध्ये 
�लहा. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

नंतर सुर��ततसाठ� 
रागंोळीसारख्या �चत्र
�दसणारे अंक / अ�रे 
जसेच्या तस  टाईप
करावेत. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

नंतर स्वयंघोषणापत्राच
अगोदर असलेल्या
चौकट�त िक्लक करा व
नंतर SUBMIT या बटन 
वर िक्लक कर. 
एकदा SUBMIT बटन वर 
िक्लक केल्यावर फॉ  
मधील भरलेल� मा�हती 
बदल ूशकत नाह�. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

SUBMIT केल्यानंतर 
Schedule IX Submitted 
असा सदेंश स्क्र�न 
�दसणार. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

आता स्क्र�नवर
“SCHEDULE VIII” या बटन 
वर िक्लक करावे 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

स्क्र�न वरफॉमर् मध्ये
असलेल्या प्रत्
चौकट�मध्ये आवश्यक त
अ�भप्रेत असलेल� मा�हत
भरावी. 
मा�हती उपलब्ध नसल्या
�कमान �झरो अंकामध्ये 
�लहा. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

हा तपशील भरताना हे 
ल�ात ठेवावे क� कॉपर्स
फंडातील रक्कम त्य
वषार्तAdd झाल� 
असल्यास त्याचा तपशी
या चौकट�त नमूद करावा  



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

Corpus Certificate स क् ॅन
करुन अपलोड कराव.  



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

नंतर सुर��ततसाठ� 
रागंोळीसारख्या �चत्र
�दसणारे अंक / अ�रे 
जसेच्या तस  टाईप
करावेत. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

नंतर स्वयंघोषणापत्राच
अगोदर असलेल्या
चौकट�त िक्लक करा व
नंतर SUBMIT या बटन 
वर िक्लक कर. 
एकदा SUBMIT बटन वर 
िक्लक केल्यावर फॉ  
मधील भरलेल� मा�हती 
बदल ूशकत नाह�. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

SUBMIT केल्यानंतर 
Schedule VIII Submitted 
असा सदेंश स्क्र�न 
�दसणार. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

आता स्क्र�नवर
“SCHEDULE IX-C” या 
शब्दावर िक्लक कराव 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

स्क्र�न वरफॉमर् मध्ये
असलेल्या प्रत्
चौकट�मध्ये आवश्यक त
अ�भप्रेत असलेल� मा�हत
भरावी. 
मा�हती उपलब्ध नसल्या
�कमान �झरो अंकामध्ये 
�लहा. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

स्क्र�न वर�ल फॉमर् म
असलेल्या प्रत्
चौकट�मध्ये आवश्यक त
पूणर् मा�हती भर. 
मोबाईल क्रमांक व.मेल 
आय.डी. ह� मा�हती भरणे 
अ�नवायर् आह. जेणेकरुन
संपकर ् व्यक्तीच्या न
युजर आय.डी. तयार होईल. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

नंतर सुर��ततसाठ� 
रागंोळीसारख्या �चत्र
�दसणारे अंक / अ�रे 
जसेच्या तस  टाईप करावे. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

नंतर स्वयंघोषणापत्राच
अगोदर असलेल्या
चौकट�त िक्लक करा व
नंतर SUBMIT या बटन 
वर िक्लक कर. 
एकदा SUBMIT  बटन वर 
िक्लक केल्यावर फोम
मधील भरलेल� मा�हती 
बदल ूशकत नाह�. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

त्यानंतर आपणास सारांश
अहवाल Generate आ�ण 
Print करण्याकर�ताव तो 
संबं�धत सावर्ज�नक
न्यास न�दणी कायार्लया
30 �दवसाचं्या आत
सादर करण्याकर�तासंदेश 
प्राप्त ह. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

या स्क्र�न वर�
“Generate Summary and 
Verification form”  या 
बटनवर िक्लक कराव. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

SAVE या Icon वर िक्लक
करून आपल्याला पा�हज
त्याformat मध्ये हा
साराशं अहवाल SAVE 
करु शकत.  



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

सदर सारांश अहवालाची 
�प ्रंट घ्यावी व त्य
स्वा�र� व अंगठा करावा
व ती प्रत स्कॅन क
संबं�धत िजल्ह्याच् 
ई-मेल आय.डी.वर 30 
�दवसांच्या आत पाठवाव. 
तसेच प्रत्य� �कं
रजीस्टरपोस्टाने त्य
कायार्लयास पाठवाव. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

सारांश अहवाल प्राप
झाल्यावरसदर कायार्लय
आपणास इ-मेलने आपला 
युजर आय.डी. पाठवेल. 
त्या आधारे आपण
आपला पासवडर् तयार
करा. आता Schedule – I 
मध्येआपल्या ट्रस्
न�द आपणास करता 
येईल. 



Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 

सचूना

आपल्या न्यासाचSchedule-I (e-Record) मध्ये न�द करून घण
आपणावर बंधनकारक आहे. अशी न�द झाल्यावर �वश्वस्तां
�व�वध online प्र�क्रयांचा फायदा �. जसे �क बदल अजर् सादर
करणे, �मळकतीची खरेद�-�वक्र�साठ� परवानगी घ, कजर् �कंवा
ठेवी ठेवण्यासाठ� परवानगी घेणे इत्या.  



T H A N K S

Office of the Charity Commissioner 
Government of Maharashtra 
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