
पिरपतर्क कर्मांक 300 िदनांक 26/2/2002 
 

िवषय :- रोजनामा तारखेवार िलहण्याबाबत 
 

असे  िनदशर्नास  आले  आहे  की,  अनेक  वेळा  न्याियक  Ģकरणात  रोजनामा 
तारखेवार  िलहीला जात नाही.   तरी धमार्दाय संघटनेतील सवर् अिधकाऱ्यांना कळिवण्यात 
येते  की,  न्याियक  Ģकरणात  मखु्यत्वेकरुन  वादात्मक  Ģकरणात  रोजनामा  तारखेवार 
िलहीण्यात  यावा.    तसेच  Ģत्येक  तारखेच्या  रोजनाÇयावर  संबंधीत  अिधकाऱ्याने  सही 
करावी  तसेच  िनशाणी  नंबर  कर्मवार  घ्यावेत.    एखादया  कागदपतर्ावर,  दÎतऐवजावर 
िनशाणी  नंबर  देण्याचे  नजरचकुीने  राहून  गेले असÊयास  “+”,  “¤É” असे  नंबर  न  देता  ते 
कर्मवार घ्यावेत.  रोजनामा Ģकरणाचा आरसाच असÊयामळेु तो काळजीपवूर्क िलहीण्यात 
यावा.    तारखेनसुार  Ģकरण  बोडार्वर  घेण्यात  यावे  व जर  पक्षकारांनी  तारखेपवूीर्  Ģकरण 
बोडार्वर  घेण्याकिरता  अजर्  केÊयास  Ģथम  त्या  अजार्वर आदेश  करुन  नंतरच  Ģकरण 
बोडार्वर घेण्यात यावे. 

जर  िवÌवÎतांनी एकापेक्षा जाÎत  फेरफार अहवाल एकाच  वेळेस दाखल  केले तर 
त्यांचेकडून इंडेक्स तयार करुन घेणे व जर एकाच वेळेस फेरफार अहवाल व िहशोबपतर्के 

एकतर्  दाखल  केली  तर  संबंधीत कमर्चाऱ्याने  ताबडतोब  ती  वेगवेगळी करुन  संबंधीत 
कमर्चाऱ्यांकडे पाठवावीत.  जेणेकरुन कायार्लयातील कामकाज पध्दतीत ससुतुर्ता येईल. 

 

          ( के. पी. जोशी) 
धमार्दाय आयकु्त,(Ģ.) 
महाराÍटर् राज्य, मुंबई. 
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