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 सामान्य  Ģशासन  िवभागाच्या  कायार्Æयास  गटाने  1983  मध्ये  बहृन्मुंबई  व  पणेु 

कायार्लयांच्याअंशदान  व  इतर  पÎुताकाची  छाननी  केली  तेËहा  असे  आढळून  आले  की,  अंशदान 

पÎुतकािशवाय सचूीपतेर्  (Index Card)  ठेवणे आवÌयक आहे कारण  त्यामळेु जनतेला व कायार्लयांला 

कोणत्याही सावर्जिनक  न्यासाबǈल महत्वाची मािहती  पटकन उपलÅध  होऊ शकेल. तसेच  िदग्दिर्शका 

तयार  करण्याचे  कामी  मािहतीचा  उपयोग  होऊ  शकतो.  ही  िशफारस  कर्मांक  11  (6.6.3)  अंमलात 

आणण्याचे ठरले आहे. 

 सवर्  िवभागीय कायार्लये  (बहृन्मुंबई कायार्लय  सेाडून)  व  उप  िवभागीय कायार्लयांनी  Îथािनक 

मदुर्णालयातनू खालील िवहीत नमनु्यात सचूीपतेर् छापनू घ्यावीत. त्याचे कायार्लयांत ए,बी,सी,डी,इ व एक 

सवर् िवभागाचे जेवढे न्यास नȗद झालेले असतील, त्या सवार्ंच्या एकूण संख्येइतकी सचूीपतेर् अगोदर छापनू 

घ्यावीत. सचूीपतर्ांच्या या कामी िनिवदा पध्दती अंमलात आणावी. सवार्त कमी िनिवदा ज्यांचेकडून ĢाÃत 

झाला  असेल,  त्यांचेकडून  काम  करवून  घ्यावे.  सचूीपतेर्  छापनू  िमळाÊयावर  कायार्लयांतील  उपलÅध 

कमर्चारी वगार्कडून सचूीपतेर्  िलहीण्याचे कायर् सरुु करावे. दर पिहÊया आठवडयात त्यामागील मिहन्यात 

एकूण  िकती  िकती सचूीपतेर् कोणत्या  िवभागाची  िलहीली  गेली तयाची  संख्या मािसक  िववरणपतर्काच्या 

Îवरुपात  रहावी. बहृन्मुंबई कायार्लयाने  देखील  उपलÅध कमर्चारी वगार्कडून सचूीपतेर्  िलहीण्याचे काम 

करवनू  घ्यावे व वर नमदू  केÊयाĢमाणे मािसक  िववरणपतेर् पाठिवत  रहावे. सवर् कायार्लयांनी जानेवारी, 

1990 पासनू दरमहा मािसक िववरणपतेर् न चकुता िवसरता िवनािवलंब हया कायार्लयांस पाठवावी. दरमहा 

कमीत कमी 100 तरी  िलहीण्यांत यावीत. बहृन्मुंबई कायार्लयाने माहे नोËहȂबर, 1989 पासनू  िववरणपतेर् 

दरमहा िनयिमतपणे पाठवावीत.  

 

 

 

सचूीपतर्ाचा नमनुा 
 

नȗदणी कर्मांक     कायार्लयाचे नांव:- 
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      नȗदणी तारीख :- 
      िहशोबाच्या ताळेबंदीचे वषर् :- 
सावर्जिनक न्यासाचे नावं :- 
पǄा :- 
 

Îवरुप व उǈेश (थोडक्यांत) :- 
 

 

 

शेरा :- 
 

(ए,बी,सी,डी,ई,एफ या  Ģत्येक  िवभागाकरीता  िनरिनराळया  रंगांची सचूीपतेर् वापरावीत, कारण  त्यामळेु 

Ģत्येक िवभागाचा िनराळेपणा ओळखता येऊ शकेल.) 
 

 

 

मा.म.ुटुले, 
धमार्दाय आयकु्त, 
महाराÍटर् राज्य,मुंबई. 

 

िदनांक :- 27/10/1989 
 

Ģत :- 
1. धमार्दाय सह आयकु्त, 

पणेु-सोलापरू/औरंगाबाद-जालना/नागपरू-भंडारा 
 

2. धमार्दाय उप आयकु्त, 
बहृन्मुंबई िवभाग/कोÊहापरू 

  
3. सहाÈयक धमार्दाय आयकु्त, 

सांगली-सातारा/रत्नािगरी-िंसधदुगुर्/ठाणे-रायग/नािशक-अहमदनगर/ जळगांव-
धळेु/परभणी-नांदेड/लातरू-बीड-उÎमानाबाद/अमरावती-वधार्/चंदर्परू-यवतमाळ/ 
गडिचरोली/अकोला-बलुढाणा. 


