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िवषय :- कायार्लयीन िशÎतीबाबत . 
 

 या  कायार्लयाचे  पिरपतर्क  कर्मांक  237,  िदनांक  11 ऑगÎट  1982  नसुार  सवर् 
कमर्चायांना  सिूचत  करण्यात  येते  की,  त्यांनी  सकाळी  हजेरी  पटावर  सही  केÊयानंतर 
आपापÊया जागेवर  बसनू कामास सरुुवात करावी.  तसेच  दपुारी  जेवणाची सु्ƺी अध्यार् 
तासापेक्षा जाÎत  वेळ  घेऊ नये. सदर सचूना  िदलेÊया असतानाही अǏािप काही कमर्चारी 
िनयिमतपणे वेळेवर कायार्लयांत हजर रहात नाहीत व कायार्लयांत आÊयानंतर बराच वेळ 

कामास  सरुुवात  करीत  नाहीत  अगर  जागेवर  रहात  नाहीत.  तसेच  जेवणाच्या  सƺुीचे 
ठेवलेÊया भोजन सƺुी नȗदवहीत जेवणाला  गेÊयाचे व परत आÊयाची नȗद करीत नाहीत. 
जेवणाची सƺुीही अध्यार् तासापेक्षा जाÎत  घेतली जाते, तसेच  जेवणाच्या सƺुी  Ëयितिरक्त 
इतर  वेळांत कायार्लयीन कामाËयितिरक्त दसुया कमर्चायाकडे बसनू असतात. Çहणनू या 
पिरपतर्काËदारे  त्यांना  कळिवण्यात  येते  की,  त्यांनी  कायार्लयात  वेळेवर  हजर  रहावे. 
कामाËयितिरक्त  इतर  कमर्चायांच्या  कामात  Ëयत्यय  आण ू नये.  भोजन  सƺुीची  भोजन 
नȗदवहीत नȗद घ्यावी. 
  
 तसेच  जर  कमर्चायांना  जेवणाच्या  व  चहाच्या  सƺुी  Ëयितिरक्त  कायार्लयाबाहेर 
जावयाचे असेल तर अगर कायार्लयीन वेळेअगोदर कायार्लय सोडावयाचे असेल तर त्यांनी 
शाखा अिधकायांची पवूर् परवानगी घेणे आवÌयक आहे. 
 

 सवर् अधीक्षकांनी आपापÊया शाखेतील कमर्चारी सदर सचूनांचे अनपुालन करीत 
नसतील त्यांची नावे त्यांच्या शाखा अिधकायांमाफर् त आÎथापना शाखेस कळवावीत. 
 

 असेही  आढळून  आले  आहे  की,  बरेच  वेळा  कमर्चारी  टेिलफोन  केिबनपाशी 
िनÍकारण  उभे  असतात.  त्यामळेु  टेिलफोन  ऑपरेटरच्या  कामात  Ëयत्यय  येतो.  तरी 
कमर्चायांनी टेिलफोन केबीनपाशी िनÍकारण उभे राहून ऑपरेटरच्या कामात Ëयत्यय आण ू
नये.  
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 असहूी  आढळून  आहे  आहे  की,  तसेच  बरेच  कमर्चारी  टेिलफोन ऑपरेटरच्या 
केबीनमध्ये कायार्लयीन कामािशवाय बसलेले असतात ते आळावे. 
 

वरील आदेशाचे काटेकेारपणे पालन Ëहावे याची सवर् कमर्चायांनी दक्षता घ्यावी. 
 

बा.िव.चËहाण, 
धमार्दाय आयकु्त, 
महाराÍटर् राज्य,मुंबई. 

िदनांक 22 फेĤवुारी, 1984. 
Ģित मािहतीसाठी, 

(1) सवर् शाखांचे अिधकारी, 
(2) सवर् अधीक्षक मािहतीसाठी व आवÌयक त्या कायर्वाहीकरीता.  

 

 

 
 


