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िवषय:- कायार्लयाच्या िशÎतीच्या दृÍटीने कमर्चाऱ्यांनी सकाळी ठीक 10.00 वाजता कायार्लयात  

       येण्यासाठी तसेच तीन समयोǄर उपिÎथतीबाबत एक नैिमǄीक रजा कमी करण्याबाबत. 

 

 असे  िनदशर्नास आले आहे की, बरेचसे कमर्चारी  नेमनू  िदलेÊया  वेळेत कायार्लयात हजर 
होत नाहीत.   दहा  िमिनटे  िदलेÊया ”सवलतीÍया मुदतीचा” बरेच कमर्चारी गाडी उिशरा आली, 
बस उिशरा आली, डॉक्टरकडे जावे लागते, अशा  िंकवा अशा Ģकारच्या शÊुकक सबबी सांगनू 
फायदा  घेत असÊयाचे सधु्दा आढळून आलेले आहे.   यापढेु फक्Þ दोन  (2)  वेळाच समयौततर 
उपिÎथतीस  क्षमापन  िदले  जाईल.    ितसऱ्या  समयोǄर  उपिÎथतीला  संबंधीत  कमर्चाऱ्यांच्या 
नैिमǄीक रजेच्या खात्यातनू, संबंधीतांना कोणत्याही Ģकारची लेखी सचूना न  देता एक  नैिमǄीक 

रजा कमी करण्यात येईल. परंत ुनैसिर्गक िंकवा काही अपिरहायर् कारणामळेु िवÎकळीत झालेÊया 
वाहतकुीमळेु झालेला िवलंब गर्ाहय मानला जाईल. 

 कायार्लयाच्या  िशÎतीच्या  दृÍटीने  सवर्  कमर्चाऱ्यांनी  सकाळी  िठक  10.00  वाजता 
कायार्लयात हजर रहावे आिण नेमनू िदलेÊया कामास Ģारंभ करावा. 

 सवर् कमर्चाऱ्यांनी नȗद घ्यावी की,  ितसऱ्या समयोǄर उपिÎथतीला संबंिधतांच्या नैिमǄीक 

रजेच्या खात्यातनू  एक  नैिमǄीक  रजा कमी करण्यात  येईल.    तसेच  ज्या कमर्चाऱ्यांच्या खाली 
नैिमǄीक रजा  िशÊलक नसेल त्यांना ”िवना वेतन रजा”  मंजरू करण्यात  येईल व वारंवार उशीरा 
येणाऱ्या कमर्चाऱ्यांवर आवÌयक ती कायार्लयीन कारवाई केली जाईल. 

 सवर् कमर्चाऱ्यांनी याची नȗद घ्यावी. 

 

आ.द.काळे, 
धमार्दाय आयकु्त, महाराÍटर् राज्य, मुंबई. 

 

मािहतीसाठी आिण योग्य कायर्वाही किरता, 

सवर् िवभागीय व उपिवभागीय कायार्लयांना. 
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