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िवषय:- िनयिमतपणे वेळेवर कायार्लयात हजर राहून काम करण्याबाबत. 

 या पिरपतर्काËदारे सवर् कमर्चाऱ्यांना सिुचत करण्यात येते की, त्यांनी सकाळी हजेरी पटावर 
सही  केÊयानंतर आपआपÊया जागेवर असनू कामास सरुुवात करावी.   तसेच दपुारी  जेवणाची 
सƺुी अध्यार् तासाच्यापेक्षा जाÎत वेळ घेऊ नये.  सदर सचूना िदलेÊया असतांना सधु्दा अǏापी काही 
कमर्चारी  िनयिमतपणे वेळेवर कायार्लयात हजर असत नाहीत व आÊयानंतर बराच वेळ कामास 
सरुुवात करीत नसनू चहा घेण्यकरीता जागा सोडून जातात.   तसेच, संध्याकाळी पण कायार्लयीन 
वेळेपवूीर्च कायार्लय सोडतात.   दपुारची जेवणाची सƺुी पण  िनिÌचतपणे अधार् तास अशी पाळली 
जात  नाही  तरी  सवर्  कमर्चाऱ्यांनी  कायार्लयीन  िशÎती  पाळण्याच्या  दृÍटीने  कायार्लयीन  वेळा 
िनयिमतपणे पाळाËयात व जेवणाकरीता िदलेली सƺुी पण अध्यार् तासाच्या वर उपभोग ूनये. 

 

 जर कमर्चाऱ्यांना जेवणाच्या व चहाच्या सƺुी Ëयितिरक्त कायार्लयाबाहेर जावयाचे असेल 

तर, अगर ठरलेÊया वेळे अगोदर काया्रलय सोडावयाचे असेल तर त्यांनी शाखा अिधकाऱ्यांची 
पवूर्परवानगी घेणे आवÌयक आहे. 

 सवर्  अधीक्षकांनी  आपआपÊया  शाखेतील  कमर्चारी  सदर  सचूनांचे  अनपुालन  करीत 
नसतील त्यांची नांवे त्यांच्या शाखा अिधकाऱ्यांमाफर् त आÎथापना शाखेस कळवावी. 
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